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SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, VALAMINT
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Altalinos rendelkezések
A SZABALYZAT HATALYA

Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzar) az Aktiv-és Okoturisztikai Fejlesztési Kézpont
Nonprofit Kft. (székhelye: 1037 Budapest, SzEépvolgyi ut 39., a tovabbiakban: Tdrsasdg vagy
Adatkezeld) részére az informacios 6nrendelkezési jogrol ésaz informacidszabadsagrol szolo
2011, évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Inforv.) I11. fejezete alapjan benyujtott kzérdeku adat,
illetve kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igények teljesitésének rendjét rogziti.

FOGALMAK

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés;

kézérdekii adat: helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen médon vagy forméban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értekelésére,
a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megko6tott szerzodésekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. K6zérdekbdl nyilvanos adat a koézfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat
ellatasaval Gsszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény eldirja. Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbol nyilvanos
adat a jogszabaly vagy helyi 6nkormanyzati szervvel ktott szerzodés alapjan ktelezden igénybe
veendd vagy mas modon ki nem elégitheté szolgéaltatast nyudjtd szervek vagy személyek
kezelésében 1évo, e tevékenységilkre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.
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adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagya
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok sszessége;
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel vagy az
adatfeldolgozoval;

1.10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

I.11.

szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adatok feldolgozasatvégzi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;

1.12. adatkézlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az

II.

1.

adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

A kozérdekii adatok megismerése iranti kérelmek intézése
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ALTALANOS SZABALYAI

A Tarsasagnak, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kézérdekt adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel —
erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdekii adatok megismerésének
altalanos szabalyait az Infotv. 26-27. §-a rogziti.

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENY FORMAJA

Ko&zérdekil adat vagy koézérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
megismerése irant a Tarsasaghoz barki (a tovabbiakban: igényld) igényt nyujthat be széban,
irasban vagy elektronikus uton.

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENY BENYUJTASANAK

HELYE

a) A szobeli igény személyesen terjeszthetd eld a Tarsasag 1037 Budapest, Sz&pvolgyi at 39.
szam alatti hivatalos helyiségében. A szoban elGterjesztett igényekrol irasbeli feljegyzés
késziil.

b) Az igény irasban, papir alapon eldterjesztheto a Tarsasag 1037 Budapest Szépvolgyi at 39.
postai cimén.

c) Az igény elektronikusan eléterjeszthet6 a Tarsasag info@aofk.hu e-mail cimén.

1037 Budapest, Szépvolgyi Ut 39.
+36-1-220-6382 info@aofk.hu ~ www.aofk.hu



'1 Aktiv-es
Okoturisztikai

FEJLESZTESI KGZPONT

A Térsasag adatvédelmi tisztvisel6t nem foglalkoztat.
4. AZ ADATIGENYLO SZEMELYES ADATAINAK VEDELME

Ha tdrvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetok,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az 5.4. a) pontban meghatdrozottak vizsgalatdhoz és a
masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az 5.4. a) pontban
meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetéen a Tarsasagaz igénylod
személyes adatait haladéktalanul torli.

5. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJE

5.1. Az adatigénylés nyilvantartasba vétele, vizsgalata

5.1.1. A Tarsasag az igénylést a beérkezés napjan — a munkaiddn tal érkezett igényeket legkésébb a
kovetkez6 munkanapon — nyilvantartasba veszi az 5.4. a) pontban meghatarozott hatariddig,
valamint haladéktalanul megvizsgalja annak teljesithetdségét.

5.1.2. Haazigény el6terjesztésekor, vagy az eljaras barmely késbbi szakaszaban az allapithato meg,
hogy az igényben szerepld adatokat, vagy azok egy részét nem a Tarsasig kezeli, azigény
haladéktalanul 4ttételre keriil az illetékes adatkezeld szervhez az igényld egyidejii értesitése
mellett. Abban az esetben, ha az illetékes adatkezel6 szerv nem allapithaté meg, az igényl6t errdl
a Téarsasag értesti. Ha az igénylés a Tarsasag altal kezelt olyan adatra vonatkozik, amelyet az
Eur6pai Uni6 valamely intézménye vagy tagallama allitott eld, a Tarsasag haladéktalanul
megkeresi azEurdpai Unid érintett intézményét vagy tagallamat és err6l az igényl6t tajékoztatja.

5.1.3. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a beérkezést — a szoban elSterjesztett igény
irasba foglalasat (a tovabbiakban egyiitt: beérkezés) — kovetd 5 napon beliil a Tarsasag felhivja az
igényldt az igény pontositasara.

5.2. Az adatigénylés teljesitésének modja

5.2.1. A Térsasag az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylo altal kivant formaban, illetve modon tesz eleget.

5.2.2. Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az
igényl6 altal meg nem ismerhet adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

52.3. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossigra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjel6lésével is.

5.2.4. A Térsasag gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintii, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyaddak. Erre vald hivatkozassal aTarsasag
az adatigénylést az igénylés targyat képezdé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelslésével is teljesitheti.

1037 Budapest, Szépvélgyi Gt 39.
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5.3. Az adatigénylés teljesitésének hatarideje

5.3.1.

A Tarsasag az igénynek a beérkezést kovetd legrovidebb id6 alatt, de legkésbb 15 napon beliil

tesz eleget.

53.2.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokairdl és a jogorvoslati lehetdségekrol a

Tarsasag az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — amennyiben az igény
elektronikus Gton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve —
elektronikusan tajékoztatast kiild az igényldonek.

5.3.3.

Amennyiben az igénylés jelent6s terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato, melyr6l az igényl6t az igény bekovetkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

53.4.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele:

a) A 5.1.2. pont szerinti tajékoztatas megtételétdl az Eurdpai Unio érintett intézménye vagy

tagallama valaszanak a Tarsasaghoz valo beérkezéséig terjed6 idStartam.

b) A 6.2. pont szerinti tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak azadatkezel6htz

valo beérkezéséig terjed6 idétartam.

5.4. Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni az alabbi esetekben:

a)

b)

d)

abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban
valtozas nem allt be;

ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas €s értesités megadhatd;

ha az igénylés olyan kozérdeki adatra iranyul, amely a mindsitett adat védelmérdl szolo
térvény szerinti mindsitett adat;

ha az igénylés a Tarsasag feladatkorébe tartozo dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adatra iranyul. A jelen pontban
megjeldlt adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését -
az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasadhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak
mérlegelésével — a Tarsasag ligyvezetdje engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgalo
adat megismerésére iranyulo igény - jelen pontban meghatarozott idétartamon beliil - a dontés
meghozatalat kdvetden akkor utasithaté el, haaz adat tovabbi jov6beli dontés megalapozasat is
szolgalja, vagy az adat megismerése a Tarsasag torvényes mikodési rendjét vagy
feladatkorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

1037 Budapest, Szépvolgyi ut 39.
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Az elutasitott kérelmek nyilvantartasa

A Tarsasag az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl nyilvantartast vezet, és
az abban foglaltakrél minden év januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagot.

KOLTSEGEK

A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — a kdzérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl
szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezései szerint megallapithaté mértékii
koltségtéritést allapithat meg, amely az igénylot terheli. A Tarsasag a koltségtérités 6sszegérolaz
igénylot az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatja.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének

koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges

munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6 a 6.1. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil koteles
nyilatkozni arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha az igényldé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles a Térsasag
részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmil, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetden, 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdo szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékeérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

JOGORVOSLAT

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag eljarasanak kezdeményezése

7.1.1. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdsagnal (postacim: 1363 Budapest, Pf.:

9.; székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; telefon: +36 1391 1400; e-mail:
ugyfelszolgalat(@naih.hu; honlap: www.naih.hu, a tovabbiakban: Hatosag) bejelentéssel barki
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a k6zérdekii adatok megismerés¢hez fiiz6do
jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye
fennall.
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7.1.2. A Hatésag vizsgalata a 7.1.1. pontban meghatarozott indokok valamelyikén alapulé bejelentés
esetén az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarido lejartatdl szamitott egy éven beliil
kezdeményezhetd.

7.2. Birdsag el6tti jogorvoslati eljaras kezdeményezése

7.2.1. Az igényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
megallapitott vagy a jelen szabalyzat 5.3.3. pontja szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat jogorvoslatért. A perben a Févarosi Térvényszék
illetékes.

7.2.2. A perinditas hatarideje:

a) az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hatarid eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hatéridé lejartatol szamitott 30 nap,

b) ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igényl6 a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal
bejelentést tesz, a Dbejelentés érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl, lezarasardl vagy az érintetthez intézett felszolitasrol vagy ajanlasrol szolo
értesités kézhezvételétdl kovetd 30 nap.

c) elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

8. ADATVEDELMI ELOIRASOK

8.1. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhez és a masolatokért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

8.2. Az igény teljesitését, illetve a koltségtéritést kovetden az igénylé személyes adatait
haladéktalanul t6r6lni kell.

8.3. A Tarsasag altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosito adatok
koézléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés
biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, ha az technikailag elengedhetetleniil
szitkséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

III. A kételezoen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatala

1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd tigyekben — igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozo6an — kételes eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
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2. Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté moddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetdvé tenni (elektronikus kozzététel). A kbzzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kotheto.

3. A kozzétételi listdkon meghatdrozott adatait a Tarsasag, mint kozfeladatot ellatd szerv a sajat
honlapjan (www.aofk.hu) — ha a torvény masként nem rendelkezik — az Infotv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) kdzzéteszi.

4. A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl az
operativ igazgaté gondoskodik.

5. A jogorvoslati szabalyokra a II. 7. pontban foglalt rendelkezések megfelelden iranyadok.
IV. Zaré rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat 2021. oktdber 15. napjan 1ép hatalyba. A Szabalyzat megallapitasara és
modositasara a Tarsasag ligyvezetdje jogosult.

2. E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallaléjaval
(foglalkoztatottjaval), betartasa €s érvényesitése minden munkavallalo (foglalkoztatott) 1ényeges
munkakéri kotelezettsége.

Budapest, 2021. oktober 5.
& @‘*‘Q‘ 5*\‘*" ) jj ’/

& wB’(arath Gergel
ligyvezetd
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