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1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabdlyzat (a tovadbbiakban: Szabdlyzat) az Aktiv Magyarorszag Fejlesztési
Kozpont Nonprofit Kft. (székhelye: 1037 Budapest, Szépvolgyi ut 39., a tovabbiakban:
Tarsasdag vagy Adatkezeld) részére az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) III.
fejezete alapjan benyujtott kozérdekli adat, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irdnti igények teljesitésének, tovabba az Info tv. IV. fejezete alapjan
kotelezden kozzéteendd adatok kozzétételének rendjét rogziti.

Jelen szabdlyzat alapjan folytatott személyes adatok kezelésére és ahhoz kapcsolddd
adatvédelmi el6irasokra az Info tv. és az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 altalanos adatvédelmi rendelet (a
tovabbiakban: GDPR) vonatkozé rendelkezései, tovabba a Tarsasag Adatvédelmi és
Adatkezelési Szabalyzata iranyado.

1.2. A SZABALYZAT HATALYA

Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag altal foglalkoztatottakra, valamint minden
olyan személyre, aki az Info tv. IIl. fejezete alapjan kozérdekdi adat megismerésére
iranyulo igényt terjeszt el6 a Tarsasagnal.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

a) érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

b) személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

c) kozérdekii adat: az allami vagy helyi oOnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nalléd vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabdlyozoé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkoddasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

d) koézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli; a kozérdekbdl nyilvanos
adatok kategoridit az Info tv. 26. § részletezi;



e) kozadat: jelen Szabalyzat keretében a kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos
adat gytjtéfogalma;

f) adatkezelo: Tarsasag, amennyiben Ondlldan vagy madsokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehaijttatja;

g) adatkezelés: az alkalmazott eljarastodl fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek 0sszessége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése;

h) nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele;

i) adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

j)  harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelével, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

k) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

1) adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az
adat keletkezett.

A SZABALYZATBAN FOGLALT KOTELEZETTSEGEK TELJESITESENEK SZERVEZETI
ES FELELOSSEGI RENDSZERE

3.1. Az iigyvezeto:

a) felel a kdzadatokra vonatkozo tajékoztatasi és elektronikus kozzétételi, valamint
az adatigénylésekre vonatkozd nyilvantartasi és elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettségek szabalyszerti teljesitéséért;

b) kiadja a Tarsasag kozadatok megismerésére és kozzétételére vonatkozod
szabalyzatat, felligyeli annak végrehajtasat és rendszeres feliilvizsgalatat;

c) gondoskodik a Szabalyzatban és az Info tv-ben foglalt kotelezettségek
teljesitéséhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasarol;

d) az adatvédelmi tisztvisel§ kozremiikodésével teljesiti a kozadatok iranti
igényléseket, vagy a jogszabdlyokban foglalt feltételek fenndlldsa esetén az
adatigénylés teljesitését megtagadja;

e) felelds a kozérdek(i adatok adatigénylés utjan torténé megismerésével
kapcsolatban feltart hidnyossdgok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoloddan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért;



f) hatékonyan részt vesz a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos proaktiv
tajékoztatasban, kommunikacids tevékenységekben.

3.2. A szervezeti egységek vezet6i:

a) egyiittmiikodnek az adatvédelmi tisztviselével a kozérdekli adatigénylések
elintézésében: vélaszolnak kérdéseire, megadjak a sziikséges informadciokat,
betekintést adnak szamdra a sziikséges iratokba, az esetlegesen hozzajuk
beérkezett kozérdekii adatigénylést haladéktalanul tovabbitjdk az adatvédelmi
tisztviseld részére;

b) az egyes szervezeti egységek vezetdinek kiilonos feladatai:
e az operativ igazgato:
- kozremiikodik jelen Szabalyzat szovegezésének véglegesitésében,

- azilletékes hatdsag felé teljesiti a kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos
éves elektronikus adatszolgaltatast;

¢ a kommunikacids igazgato:
- irdnyitja és feliigyeli a Tarsasag feladatkorébe tartozo tevékenységekkel

kapcsolatos  proaktiv  tdjékoztatast a Kiils6 Kommunikacids és
Nyilvanossagi Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban.

3.3.Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

Az adatvédelmi tisztviseld ellatia a GDPR 39. cikke és az Info tv. 25/M. § (1)
bekezdésében eldirt feladatokat, igy kiilonosen:

a) el6késziti jelen Szabalyzat és modositasainak szovegezését, kezeli a végleges
dokumentumot (iktatja, archivalja, nyilvantartdsba veszi és kozzéteszi a
munkavallalok szamara elérhet6 feliileten);

b) el6késziti a kozérdekd adatigénylések teljesitését;
c) nyilvantartast vezet a kozérdekii adatigénylésekrdl;

d) elSkésziti az elektronikus adatszolgéltatashoz sziikséges adatokat és kozzététel
végett tovabbitja a honlapot kezeld informatikusnak;

e) tanacsot ad adatvédelmi kérdésekben, részt vesz az adatvédelmi
kockdzatfelérésben, hatasvizsgalatok és érdekmérlegelési tesztek elkészitésében;

f) egyuttmikodik a felugyeleti hatosagokkal, részt vesz adatvédelemmel
kapcsolatos jogi eljarasokban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasat és feladatait az Info tv. és az Adatkezelési és

Adatvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

AZ ATLATHATOSAGI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESENEK FORMALI

Az Info tv-ben eldirt atlathatdsagi (adatszolgaltatasi) kotelezettségeknek a Tarsasag az
alabbi modokon tesz eleget:

- elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésével: az Info tv. 37. §-dban
meghatdarozott kozzétételi listdkon szerepld adatokat a Tarsasag a 33. § (3) bekezdése
alapjan honlapjan (www.amfk.hu) teszi kdzzé;



http://www.amfk.hu/

5.

7.

- altalanos (un. proaktiv) tajékoztatasi tevékenység atjan: az Info tv. 32. § a kotelezd
adatszolgaltatasi kotelezettségen talmenden a proaktiv adatszolgaltatast 6sztonzi a
pontos és gyors tajékoztatdsi kotelezettség elirdsaval, ami felolel minden olyan
informdciét a Tarsasag miikodésével kapcsolatban, amiket a kozzétételi listdk, a
kozzétételi kotelezettségekre iranyadd jogszabalyok nem nevesitenek;

- kozérdeki adatok iranti igénylések teljesitésével: az Info tv. 26. § (1) bekezdése
alapjan a Tarsasag, mint kozfeladatot ellatd szerv lehetévé teszi, hogy a kezelésében
1év6 kozadatokat — az Info tv-ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALA
(ELEKTRONIKUS KOZZETETEL)

5.1. Az Info tv. 37. § szerint kotelezéen kozzéteendd adatokat a Tarsasag, mint kozfeladatot
ellato szerv digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen a honlapjan (https://amfk.hu) — ha a torvény masként
nem rendelkezik — az Info tv. 1. szdmu mellékletében meghatarozott un. dltaldnos
kozzétételi lista szerint kOzzéteszi.

5.2. A kozzétételi lista karbantartasarol az adatvédelmi tisztvisel6 intézkedik: rendszeresen
feliilvizsgélja és frissiti a honlapon kozzétett listan szereplé adatokat, az adatok
honlapon torténdé kozzétételérdl az adatvédelmi tisztvisel6 utmutatdsainak
megfeleléen a honlapon torténé adatkozlésre jogosultsdggal rendelkezd, erre kijelolt
informatikus munkatars gondoskodik.

5.3. A kozzétett adatok megismerése regisztraciohoz, személyes adatok kozléséhez nincs
kotve. Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés barki
szamara biztositott, ezzel kapcsolatban személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul torolni kell.

5.4.A kotelezben kozzéteendd adatokkal kapcsolatos jogorvoslati szabalyokra a 7.4.
pontban foglalt rendelkezések iranyadok.

ALTALANOS TAJEKOZTATAS (PROAKTIV ADATKOZLES)

6.1.Az Info tv. 32. § szerinti tajékoztatasi kotelezettségének a Tarsasag elsésorban az
tigyvezetd és a Kommunikacios Igazgatosag tutjan tesz eleget — 6sszhangban a Kiilsé
Kommunikdcioés és Nyilvdnossagi Szabdlyzattal — sajtotevékenységével, szakmai
rendezvényeivel, kiadvanyaival, a sajat és az altala kezelt honlapokon, a kozdsségi
médiafeliileteken, hirleveleiben rendszeresen kozzétett széleskor(i informaciokkal.

6.2.A Tarsasdg, mint munkaltatd a munkavallalok irdnyaba intenziv informacio-
szolgaltatast végez belsé kommunikacids csatornain.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI KERELMEK INTEZESE
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7.1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ALTALANOS SZABALYAI

A Térsasag, mint kozfeladatot ellato szerv lehetévé teszi, hogy az altala kezelt kozadatot
— az Info tv-ben meghatdrozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse. A kozérdek(i adatok megismerésének &ltaldnos szabalyait az Info
tv. 26-27. §-a rogziti.

7.2. A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK (KOZADATOK) MEGISMERESERE
IRANYULO IGENY FORMAJA, ELOTERJESZTESENEK MODJA, HELYE

7.2.1. Kozadatok megismerése irant a Tarsasaghoz barki igényt nyujthat be (a
tovabbiakban: igényld) szoban, irasban vagy elektronikus aton:

a) szdbeli igény a Tarsasag 1037 Budapest, Szépvolgyi ut 39. szam alatti
székhelyén személyesen terjeszthet6 el6 a c) pontban megjelolt
elektronikus elérhetdségen torténd idépont egyeztetést kvetden;

b) postai aton az igénynek a Tarsasag 1037 Budapest Szépvolgyi ut 39. cimére
torténd megkiildésével;

c) elektronikusan a Tarsasag info@amfk.hu e-mail cimére kiildhetd

722. Az igények az 1. szamu mellékletben taldlhaté formanyomtatvanyon is
elSterjeszthetdk, a szoban elGterjesztett igényr6l az igénylé a helyszinen is
kitoltheti a formanyomtatvanyt, a kitoltésben az adatvédelmi tisztvisel6 igény
szerint segiti az igényl6t.

7.2.3. Az irasban benyujtott igények esetén a boritékon, illetve az e-mail targyaban
célszerti utalni a ,KOZERDEKU ADATIGENYLES” tényére. Az igénynek a
kovetkezdket sziikséges tartalmaznia:

- az igényl6 neve (személyazonossag igazoldsa nem sziikséges és nem
kérhetd), nem természetes személy igényl esetén megnevezése,

- azigényld valasztasa szerint e-mail cime vagy levelezési cime,
- azigényelt adatok pontos meghatarozasa,
- nyilatkozat arra nézve, hogy masolat készitését kéri-e,

- masolat igénylése esetében azok atvételének modja (személyesen, postai titon
vagy elektronikusan).

724. Az igénylét nem érheti hatrany, ha az igénye elGterjesztéséhez nem a
formanyomtatvanyt hasznalja vagy nem a megadott e-mail cimre, de a Tarsasag
valamely hivatalos e-mail cimére kiildi adatigénylését. Amennyiben a Tarsasag
munkatdrsa észleli, hogy a Tarsasag vagy az 6 munkahelyi e-mail cimére kozadat
igénylésére vonatkozo igény érkezett, koteles azt haladéktalanul tovabbitani az
adatvédelmi tisztvisel6nek.

7.2.5. A Tarsasag nem vallal feleldsséget azon igények teljesitésének elmaradasaért,
amelyek automatikusan mikodé védelmi szoftverek (viruskeresd, spamsziird)
tevékenységének eredményeként vagy egyéb technikai ok miatt nem jutnak el az
e-mail cimre.
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7.3. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK RENDJE

7.3.1.

7.3.2.
7.3.2.1.

7.3.2.2.

7.3.2.3.

7.3.3.
7.3.3.1.

7.3.3.2.

7.3.3.3.

7.34.
7.34.1.

Az adatvédelmi tisztvisel$ fogadja a kozadatok megismerése iranti igényeket és
el6késziti azok teljesitését.

Az igény fogadasa, nyilvantartasba vétele, vizsgalata

Az adatvédelmi tisztviseld az igényt annak beérkezése napjan —ha az igény nem a
benytjtdsahoz megadott e-mailcimre érkezik, akkor a hozza torténd tovabbitas
napjan, a munkaiddn tal érkezett igényeket legkésdbb a kovetkezd munkanapon —
nyilvantartdsba veszi. Az elektronikusan beérkezett igények az adatvédelmi
tisztviselohoz torténd beérkezést kovetd legfeljebb 3 munkanapon beliil
visszaigazolasra keriilnek.

A nyilvantartasba vételt kovetd leheté legrovidebb idén beliil az adatvédelmi
tisztvisel haladéktalanul megvizsgalja az igény teljesithetdségét. Az adatvédelmi
tisztviseld ellendrzi, hogy az igényld a formanyomtatvanyt megfelelden toltotte-e ki,
illetve, hogy a nem a formanyomtatvanyon benyujtott igény a teljesithetéséghez
sziikséges adatokat tartalmazza-e.

Ha az adatigénylés nem egyértelm (pl. ha nem tartalmazza az igény teljesitéséhez
sziikséges adatokat, ha az igény részleteinek Osszessége alapjan nem allapithato
meg a megismerni kivant adatok kore), az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul
felhivja az igényl6t az igény pontositasara. Az Info tv. 28. § (3) bekezdése alapjan
erre az igénylének 15 nap all rendelkezésére. Amennyiben az igényld az igény
pontositasara irdnyuld felhivdsra 15 napon beliill nem valaszol, az igényt
visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell. A
szdbeli igényt elSterjesztonek az adatvédelmi tisztviseld azonnali segitséget nyujt a
formailag megfelel6 igény benyuijtasa, illetve a megismerni kivant adatok korének
konkrét meghatarozasa érdekében.

Az adatigénylés teljesitésének hatarideje

Yo%

Az adatigénylésnek a beérkezést kovetd legrovidebb idd alatt, de legkésdbb 15
napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelent0s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a Tarsasag tevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az {igyintézésre
meghatarozott 15 napos torvényi hataridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. A hatdrid6 meghosszabbitasarol és annak indokarol az
igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe a 7.3.2.3., a 7.3.4.5,,
illetve a 7.3.5.4. pont szerinti hatarid6k nem szdmitanak bele.

Az igényelt adatok dsszeallitasa, az adatigénylés teljesitése

A Tarsasag az adatigénylésnek kozérthetd formaban és az igényl6 altal kivant
formaban, illetve modon tesz eleget. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
valo hivatkozassal, hogy:

a) annak kozérthet6 formdban nem lehet eleget tenni;



7.34.2.

7.3.4.3.

7.344.

7.34.5.

7.3.4.6.

7.34.7.

7.34.8.

b) anem magyar anyanyelvi(i igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazta meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Ennek koltségeit a 7.3.5. szakasz
szerint kell megallapitani. Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az
igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igény az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is teljesithetd.

Ha az igény elbterjesztésekor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az
allapithaté meg, hogy az igényben szerepld adatokat, vagy azok egy részét nem a
Tarsasag kezeli, errdl az igénylSt haladéktalanul tajékoztatni kell. Ha a Tarsasag
el6tt ismert az adatkezel6 személye, vagy az adat mdas adatkezelé honlapjarodl
nyilvanosan elérhetd, akkor a tdjékoztatasban ezt is szerepeltetni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Europai Unio valamely
intézménye vagy tagallama allitott el6 és az az igény teljesithetdségének vizsgalata
érdekében indokolt, a Tarsasag haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unio érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igényldt tdjékoztatja. A tdjékoztatas
megtételétd]l az Europai Unid érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.

A Tarsasag gazdalkodasanak atfogo, szdmlaszint(, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadodak. Erre
valé hivatkozassal a Tarsasdg az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése
idépontjanak megjelolésével is teljesiti.

Az adatigénylésnek a Tarsasag az aldbbi esetekben nem koteles eleget tenni:

a) ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szdmadra az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato;

b) ha az igény teljesitése a Tarsasag tényleges kezelésében nem lévé adat
beszerzését, begytjtését, vagy tényleges kezelésében 1évd kozadatok
Osszevetése utjan a kezelésében 1év6 adatokhoz képest 4j adat eldallitasat
tenné sziikségessé;

¢) nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl¢ altal egy
éven beliil benytjtott, azonos adatkorre iranyul6 adatigényléssel megegyezik,
kivéve, ha az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas tortént;

d) ha az igénylés olyan kozérdek(i adatra iranyul, amely a mindsitett adat
védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat;

Ha jogszabaly az igény elutasitdsdnak mérlegelését teszi lehetévé, akkor az

elutasitds alapjat a Tarsasag koteles sziiken értelmezni.

7.3.4.9.

Ha az igénylés a Tarsasag feladatkorébe tartozd dontés meghozataldra iranyulo



eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlo adatra
iranyul. A jelen pontban megjelolt adat a keletkezésétél szamitott 10 évig nem
nyilvdnos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasdhoz f(iz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — a
Tarsasag {ligyvezetdje engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgdld adat
megismerésére iranyulo igény — jelen pontban meghatarozott idétartamon beliil — a
dontés meghozatalat kovetden akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovobeli
dontés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a Tarsasag torvényes
miikodési rendjét vagy feladatkorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes
ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd alldspontjdnak a dontések
el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

7.3.4.10. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokairdl és a jogorvoslati

lehetdségekrdl a Tarsasag az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil az igényld
altal megadott elérhetdségre — postai vagy elektronikus titon — irdsban tdjékoztatast
kiild.

7.34.11. Az igény teljesitésére vagy annak megtagaddsira vonatkozdé dontést az

adatvédelmi tisztviseld késziti el6 és a Tarsasag részérdl az tigyvezetd adja ki.

Az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos koltségtérités szabalyai

7.3.5.1. Az adatigénylés teljesitéséért a Tarsasdg a kozérdekii adat iranti igény

teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) rendelkezései szerinti mértéki
koltségtéritést allapithat meg, amely az igényl6t terheli.

7.35.2. A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az aldbbi koltségelemek

vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényl6 részére torténd
kézbesitésének koltsége.

7353. A Korm. rendelet meghatdrozza a koltségtéritésként megallapithatd

legalacsonyabb és legmagasabb Osszeg mértékét azzal, hogy a minimum 6sszeget
meg nem haladé koltség esetében koltségtérités megallapitdsara egyaltalan nem
keriilhet sor, mig a maximum 6sszegen feliil akkor sem kovetelhet6 az igényl6tdl
tovabbi koltségtérités, ha az adatigénylés tényleges koltsége ezt a legmagasabb
Osszeget meghaladja.

7.3.5.4. A Tarsasag a koltségtérités 6sszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a

masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil, de az igény teljesitését megel6zden tédjékoztatja. Az
igénylé a kapott tdjékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon beliil koteles
nyilatkozni arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az
igényld nyilatkozatdnak a Tarsasaghoz torténd beérkezéséig terjed6 idStartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.

735.5. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal

megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles a Tarsasag részére
megfizetni. Az adatigénylést a Tarsasag a koltségtéritésnek az igénylS altali



megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.

7.4.JOGORVOSLAT
74.1. A NAIH eljarasanak kezdeményezése

74.1.1. A Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatdsagnal (postacim: 1363
Budapest, Pf.: 9.; székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; telefon: +36 1 391
1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: https://www.naih.hu/, a
tovabbiakban: NAIH) barki vizsgalatot kezdeményezhet, ha személyes adatai
kezelésével, a kozérdeki adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogai gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

7.4.12. A NAIH eljarasara vonatkoz¢ elbirasokat az Info tv. VI. fejezete részletesen
tartalmazza.

7.4.13. A NAIH vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hatarid6 eredménytelen
elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol
szamitott egy éven beliil kezdeményezhetd.

7.4.2.  Birosag el6tti jogorvoslati eljaras kezdeményezése

742.1. Azigényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre megallapitott vagy meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében az Info tv. 21/A. § alapjan birdésaghoz
fordulhat jogorvoslatért. A perben a Févarosi Torvényszék illetékes.

7.4.2.2. A perinditas hatarideje:

- azigény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétd], illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatdl szamitott 30 nap;

- ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylé a NAIH vizsgéalatanak
kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a bejelentés érdemi
vizsgalat nélkiili elutasitdsarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, lezarasarol vagy
az érintetthez intézett felszdlitasrdl vagy ajanlasrol szolo értesités
kézhezvételétdl kovetd 30 nap;

- elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

7.4.2.3. Személyes adatai jogsértd kezelése esetén az érintett az Info tv. 23. §-a alapjan pert
indithat a lako- vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt.

7.5. ADATVEDELMI ELOIRASOK

75.1. Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatds esetén az adatigényld
személyazonositd adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény
teljesitéséhez és a masolatokért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges.

75.2.  Azigényld személyes adatait az igénylés teljesités vagy a teljesités elutasitasatol
szamitott 1 év elteltével, illetve jogorvoslati eljards esetén annak jogerds
befejezését kovetden haladéktalanul tordlni kell.
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7.6. NYILVANTARTASI ES ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEGEK

7.6.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 a kozérdekti adatigénylésekrdl nyilvantartast vezet
(mintdjat a 2. szamu melléklet tartalmazza), amely az Info tv. 30. § (3)
bekezdésében eldirt adatokon - elutasitott kérelmeken és az elutasitasok
indokain — tdl tartalmazza valamennyi beérkezett igénylés targyat (milyen
adatkoroket igényeltek), az igénylés elintézését, statuszat (teljesitett, elutasitott),
az igénylé élt-e jogorvoslattal és annak statuszat, jogkovetkezményeit. A
nyilvantartds az igényld személyes adatait nem tartalmazhatja.

7.6.2. Az operativ igazgatd az adatvédelmi tisztvisel6 altal vezetett nyilvantartas
alapjan a targyévet kovetd év januar 31-ig elektronikusan adatot szolgaltat a
NAIH részére az Info tv. 71/D. § (4) bekezdés rendelkezéseinek megfeleléen. A
NAIH erre vonatkozd tédjékoztatdja a hatdsagi honlapon talalhaté:
https://www.naih.hu/online-ugyinditas/723-eves-adatszolgaltatas-a-
kozerdeku-adatigenylesekrol

8. ZARO RENDELKEZESEK

8.1.Jelen Szabalyzat 2025. november 10. napjan lép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat
vesziti az AOFK/521-1/2021. iktatoszamu A kozérdekl adatok megismerésére iranyulod
kérelmek intézésének, valamint a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjérdl sz6l6 Szabalyzat.

8.2. A Tarsasag Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 7. pont (6) bekezdése alapjan belsd
szabalyzatait évenként feliilvizsgdlja, és sziikség esetén aktualizdlja. A feliilvizsgalatot
és az aktualizalast az operativ igazgato irdnyitja és feliigyeli.

8.3. A Téarsasag Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatanak 7.pont (7) bekezdése alapjan belsé
szabalyzatai és vezet6i rendelkezései kihirdetésének és megismerésének helyben
szokasos mddja: a Tarsasag munkavallaldk altal ismert és hozzaférhetd belsd virtualis
tarhelyén torténd elhelyezése. Jelen szabalyzat az ,Altalanos — Szabélyzatok”
meghajton érhetd el pdf formatumban.

8.4.Jelen Szabdlyzat az adatigényldk tajékoztatasa céljabdl elhelyezésre keriil a Tarsasag
https://amfk.hu/ honlapjan a Kozérdekii adatok cim(i meniipontban.
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Formanyomtatvany adatigényléshez

FORMANYOMTATVANY
kozérdekid adat megismerése iranti igény benyujtasahoz

Az igényl6 neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet elnevezése):

Amennyiben képvisel§ jar el, neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet

esetén az eljar6 képviseld megnevezése):

Elérhet&ség, amelyen keresztiil az adatigénylés teljesithetd:

Az igényelt kozérdeki adat(ok) meghatarozasa:

Az adatokrél a masolat készitését:

a) igénylem és a masolat jogszabaly szerint
megallapithatd koltségét megtéritem
b) nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kit6lteni!

Az elkészitett masolatokat:

a) személyesen kivanom atvenni

b) postai titon kivanom atvenni

¢) elektronikus formaban kérem kikiildeni

Budapest, 20

alairas

Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. tdrvény 28. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataridé elteltét kovetden a személyes adatok torlésre keriilnek.

A képviseleti jogosultsagot igazolo okiratot az igénylélaphoz mellékelni kell.

Atvétel datuma, atvev0 alairasa, iktatoszam:
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2. szamu melléklet: Adatigénylések nyilvantartasa
KOZERDEKU ADATOK IRANTI IGENYLESEK NYILVANTARTASA
Stsz | Becrkend Az adatigénylés a;:latal — Teljesités | Elutasitas | Elutasitas J(ilgo(;r:tolizga
eerkezes - ormaj 4 datuma datuma indoka
datuma Iktatoszama a Targya adatok
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Budapest, 20....

adatvédelmi tisztviselS neve, alairasa
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